VOLKSSOLIDARITAT

Die Volkssolidaritat Regionalverband Débeln e.V. sucht

zum schnellstmoglichen Zeitpunkt eine(n)
Sachbearbeiter(in) Abrechnung/Allgemeine Verwaltung

(miw/d)
(30h-35h/ Woche)

lhre Aufgaben:

Sachbearbeitung Kindertagesstatten (darunter: Bearbeitung von Elternbeitragen,
Essensabrechnungen)

Abrechnung von Pflegeleistungen fur die hausliche Pflege und die Tagespflege
Korrespondenz (Telefon/E-Mail/Post)/Terminkoordination/Gastebetreuung
Beschaffung von Materialien und Dienstleistungen

Allgemeine Buroaufgaben

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation oder
Erfahrung, gern im Gesundheits- oder Sozialwesen

Idealerweise mehrjahrige Berufserfahrung in vergleichbarer Position

Kenntnisse von Verwaltungsablaufen, Buroorganisation, Buchhaltungsgrundlagen
Versierter Umgang mit MS-Office-Anwendungen (Outlook, Word, Excel)
Eigenverantwortliches und strukturiertes Arbeiten

Einsatzbereitschaft, Durchsetzungskraft, Zuverlassigkeit

Wir bieten:

Grindliche Einarbeitung

Sichere berufliche Perspektive in einem sozial denkenden Unternehmen
Leistungsgerechte Vergltung

Familienfreundliche Arbeitszeiten

Individuelle Weiterbildungsmaoglichkeiten

Flache Hierarchien und eine offene Kommunikationskultur

Vollstandige Bewerbungen sind per E-Mail oder per Post bis spatestens zum
15.11.2025 zu richten an:

Volkssolidaritat Regionalverband Doébeln e.V.

Warttembergische Stralie 4

04720 Dobeln

bewerbung@volkssoli-doebeln.com



